INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Arquitecta Jenny lvette Barrics Vital de Rodriguez
Directora General del Patrimonio Cultural y Notural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada Sefiora Directora Ceneral

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

MNombre completo del Contratistes _ULDA LISBETH CASTILLO MERIDA CUl: 1995-93604-0101

Niimero de contrator DGPCYN-029-1688-2021 Acuerdo Ministerial:  676-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales):  TECNICOS Nit del Contratisto: 34506578

Namero de Factura: DTE: 227428577 Serie: 07BASDS84

Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE DE 2021

Monto Total del Contrato Q. 48,000.00 Plozo del Contrate: ~ 01/07/2021 - 31122021

Unidad Jiﬂdmlnlstrutlun donde presta p1iuG GENERAL DE CENTRO AMERICA

los servicios:

Objetivos del Contrato: “EL TECNICO® se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archive General de Centro

América, de la Direccién de Patrimonio Documental y Bibliogréfico de la Direccién General del
Patrimanio Cultural v Notural del Ministerio de Cultura y Deportes, de este Ministerio, con
dedicacién y diligencia v con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en lo
prestacién de Servicios Técnicos que se describen o continuacién, sin ser estas limitativas, sino
enunclativas (Segin dausula de contrate: Tercera).

Desarrolle Ordenado de Actividades:

a)

b)

d)
e)

9)
h)

k)

m)

n)

Brindé apoye en la supervisién v control de que las normas y procedimientos correspondientes a la activided archivistica de
organizacion docurmental del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Macional.

Brindé apoyo en aras de que los lineamientos para la dasificacion, ordenacién, descripeién documental y conservacion sean
realizados conferme a los procedimientos establecidos por el Archivo General de Centre América.

Apoyé en la supervisién del cumplimiento de la productividad de los procesos de conservacion y organizacion documentales de
acuerdo o las metos establecidas del area.

Apoyé en reuniones técnicas a las que se me convocd.

Apoyé en la aplicacién, desarrollo y monitoreo de los procesos archivisticos, resguarde y custodia del Fondo Documental.

Apoyé en el traslado de documentacién organizada al drea de digitalizadién,

Apové en el proceso de Acceso, Digitalizacién, o Custedia Documental cuando fue necesaric.

Brindé apovo en la elaboracion de informes de avances del Fonde Dacumental del Antigue Archive Histérico de la Pelicia
Nacional.

Brindé apoyo en ara: de que la conservacién a large plazo de los diferentes fondos documentales voya encaminada a los
estandares de conservacién internacionales, siguiendo la mistica de conservacién del Ministerio de Cultura v Deportes.

Apoyé en el proceso de limpieza de toda la documentacion del Archivo,

Apaoyé en actividades en relacién con la conservadén del Edificio y que prevengan cualquier riesgo o vulnerabilidad contra el
fondo documental.

Apové en realizar actividades archivisticas, difusidn cultural v acceso a la informacién en las instalaciones del Archive General de
Centro América, requerido por el jefe inmediato.

Apové en subir a barrer la terraza del edificio en donde se encuentra en resguardado el Fondo Documental del Antiguo Archivo
Histérico de la Policia Nacional,

Brindé apoyo en resolucién de dudas a la ergonizacitn de documentos



]
p)

r)

t)
v)

Apoyé en verificar gue se cuente con insurnos en el drea de organizacién documental

Apové en reunicnes téenicas para la mejora cantinua de la organizacién de documentos con las téenicas de drea
Apeyé en la integracién de documentos varios en las series correspnodientes

Apayé en el armado de unidades de instalacion

Apayé en la impresidn de portadas para varios legajos

Apové en la Identificacidn de fondos varies

Apoyé en |a identificacién de varias series: radiogramas, oficios enviadoes, partes de agentes, control de vehiculos, aleaide.

Apové en el traslado de unidades de instalacidn para la colocacion v llenade de rack en local ocho

Ulda Lisheth Castillo Mérica Licenciado Huro!doE\oonerqe& Zamora
3

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evilda los Sarvicios

Firma  sello de la Autoridad que Edalie los Servicios

(segdn Clausula de contrato: Déci rimera)

ric. Haroldo B. ~amol
Jafe a.i. .
Archivo General de Centro Americe




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Arquitecta Jenny luette Barrios Vital de Rodriguez
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura v Deportes

5u despacho

Estimada Sefiara Directora General

Tengo el agrado de dirigimme a wted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista; ULDA LISBETH CASTILLO MERIDA CUl: 1995-93604~-0101
Ndmero de contrato: DGPCYN-029-1688-2021 Mcuerdo Ministerial: 676-2021

Servicios (Técnicos o Profesionalesy:  TECNICOS Nit del Contratista: 34506578

Numero de Factura: DTE 227428577 Serle: 07BA5DB4
Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE DE 2021
Monto Total del Contrato 0.48.000.00 Plazo dal Contrate:  01/07/2021 - 31/12/2021

Unidad Adminitrativa donde presta s peigo GENERAL DE GENTRO AMERICA

los servicios:

Objetives del Contrato: *EL TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS pora el Archivo General de Centro

América, de la Direccién de Patrimonio Documental y Bibliogrifico de la Direccién General del Patrimonio
Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes, de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y
con arreglo a laos prescripciones de sus conocimientos técnicos, an lo prastacién de Serviclos Técnicos que sa
describen a continuacién, sin ser estas limitatives, sino enunciativas (Segun clausula de contrato: Tarcera).

Desarrolle Ordenado de los Resultados Obtenidos:

o)

B)

0

d)
e)

g)

k)

n

i)

Brindé apoyo en la supervisidn y control de qua las normas y procedimientos correspondientes o la actividad archivistica de organizacion
documertal del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional, verificando el odecuads ingreso de inventario del
fordo documental de Retalhulou v a su vez ol avance del fonde documental de Huehuetenango, logrando eficientar el ouance de
organizacién decumental.

Brindé apowva en aras de que los lineamientos para la clasificocién, ordenacian, descripcian documental v conservacion sean realizados
conforme a ks procedimientos establecidos por el Archivae General de Centro América, verifigue lineamiantos de organizacidn del fondeo
documental de Huehueterange, logrando consalidar criterios de organizacian y descripeian de dicha fonde

Apové en la supervision del cumplimiento de la productividad de los procesos de conservacion v organizacisn documentales de ccuerdo
las metas establecidas del dren, se logro que se cumplieran las metas establecidas en la culminacisn del fondo documental de Retalhuleu v
el ovance del fondo documental de Hushuetenango .

Apoyé en reuniones tacnicas a las qua se me convoce, acudi o diecis&ls reuniones técnicas en los que se requirid mi presencic.

Apoyé en la aplicacisn, desarrollo y monitoreo de los procesos archivisticos, resguarda y custodia del Fondo Documental de Retalhuleu y
Hushustenango.

Apoyé en el traslado de documentacién organizada ol area da digitalizacion.
Apoyé en ol proceso de Accaso, Digitalizacién, o Custodia Documental cuando se me solocots,

Brindé apoyo en la elaboracian de mformes de avances del Fandoe Docurmental de Retalhuleu v Huehuatenange del Antiguo Archivo
Histérico de la Policia Nacional, durante los sels mesas,

Erindé apoye en aras de que la conservaclén a large plazo de leos diferentes fondos documentales vaya encaminada a los estdndares de
conservacidn internacionales, siguiendo la mistica de conservacion del Ministerio de Cultura v Deportes,

Apoyé en el proceso de limpieza de toda la documentacian del Archivo, retirando grapas, ganches v realizando limpieza mecanica a les
codumentos del fondo documental de Retalhuleu y Huehuetenango asi come la aplicacién de alcohol hisopropilico a la documentacion con
hongo.

Apoyé en actividadas en ralacién con la consarvacién del Edificlo y que prevengan cualguier riesge o vulnerobilidod contra el fonde
documental, e subio a barrer la terraza veintitres veces en aros de conservar el edificio v a su vez los el fondo documental del Antiguo
Archive de la Policia Nadional.

Apové en realizar actividades archivisticas, difusién cultural v acceso a la infermacion en los instalaciones del Archive General de Centro
América, requeride por el jefe inmediate, durante tres visitas guiadas que se atendieron.

Apoyé en verificar que se cuente con Insumas en el Grea de organizacién documental

Apoyé en diez v nueve reuniones técnicas con el personal de organizacién documental para la mejora continua de la organizacicn de
documentos con las técnicas de area

Apoyé en la integracidn de documentos varios en las series correspondientes



]
p)

b

Apoyé en el armado de unidades de instalacién
Apoyé en la impresién de portadas para varios legajos
Apoyé en lo identificacian de fondes varios

Apoyé en la identificacion de varias series: radiogramas, oficios enuindos, portes de agentes, control de vehiculos, alcaide, neminas v asuntos
de personal,

Apoyé en el traslado de unidades de instalacién, para la colocacion y llenado de rmock en local ocho

L

\
Ulda Lisbeth Castillo Mérida Licenciado Harsldo %m‘ erges Zamaora
\

Nombre Completo del Contratista
7 (segtin Clousula de o
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(segin Clausula de contrato: Décima Prime

Firma y sello de la Autoridod que Eualda Fﬁa

Lic. Haroldo B. Zamord
Jefe Ell,i. s
Archivo General de Cantro Ameérica




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Cuaterala, 30 de diciembre de 2021

Arguitecta Jenny luette Barrios Vitsl da Rodriguez
Directora General del Patrimonio Cultural v Matural
Ministerio de Cultura v Deportas

Su despacho

Estimada Senora Directoro General

Tengo ¢l agrado de dirigirme a wited, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ ULDA LISBETH CASTILLO MERIDA Cul: 1995-93604-0101
Nimero de contrato; DOPCYN-029-1685-2021 Acuerdo Minibterial:  676-2021

Servicios (Técricos o Profasionales):  TECNICOS Nit del Contratista: 34506578

Mimero de Facturo: DTE 227428577 Serie: O7BASDE4
Honorarios Meniuales: 0. B,000.00 Perindo del Informe:  CICIEMBRE DE 2021
Monto Tetal del C Q. 48,000.00 Plazo del Contrato:  01/07/2021 - 31122021
Unidad Administrative donde

presta los servicios:

ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA

Objetivos del Centrato: “EL TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de Centro América, de la

Direccidn de Patrimanic Documentsl v Bibliogréfico de la Direccién Ceneral del Patrimonio Cultural y Natural del
Ministerio de Cultura v Deportes, ce eita Minktarle, con dedicacién v diligencia v con arreglo a las prescripciones de
sus conoclmientos téenicos, en lo prestaciSn de Servicios Técnlcos que se describen a continuacién, sin ser estos
limitativas, sino enundativas (Segdn clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Crdenade de los Actividodes Realizadas durante el Periode Comprendide:

a)

B)

&)

gl
h)

Brindé apoye en la supeniion y contrel de gue las nermas v procedimiantes correspandients a la actividad archivistica de crganizacién
documerttal del Fende Documental del Antigue Archivo Histérico de la Policia Nacienal.

Brindé opoyo en arm de que los lineamientos pora la closificacién, ordenocidn, descripcion doet i 4 itn sean realizodo: conforme a lod
procedimientos estoblecidos por el Archivo General de Centro América.

Apoyé en o supervisién del cumplimiente de lo productividad de loi proceics de conservacién y organizadién documentales de acuerdo a los metas
eitablecidos del drea.

Apoyé en reuniones téoricss a las gue se me convecd,
Apoyé en la aplicacitn, desarrolle y monitoreo de los procesos archiviiticos. resguardo y custodia del Fonde Documental.
Apayé en el trailads de documentacidn ¢ da al drea de digitalizocitn,

Apoyé en el proceso de Accese, Digitalizacion, o Custedia Documental cuando se me selicité.
Brindé apoyo en la elaberacion de informes de avance: del Fondo Documental del Antiguo Archive Histrico de la Pelicia Nacional.

Brindé apoye en aras de que |a conservacidn o largo plazo de los diferentes fondos decumentales vayo encaminada a los estdndares de conservacion
Internacionales, tiguiendo la mistica de contervacién del Ministerio de Cultura v Departes.

Apoyé en el preceso de limpleza de toda la decumentacidn del Archive.
Apoyé en actividade: en relocian con lo conservacion del Edificio v que prevengan cualgquier riesge o vulnerabilidad contra el fondo decumental.

Apoyé realizando actividodes archivisticos, difusion cultural y occeio o la informocion en jos instalociones del Archive General de Centre América,
requerdo por el jefe inmedicto.

Ulda Lisketh Castille Mérida Licenciado Haroltlo Boaneraes Zamera
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